
 
 
 
Erstattung von Kinderbetreuungskosten  
 
Lehrerinnen und Lehrer, die an Fortbildungsveranstaltungen nur dann teilnehmen 
können, wenn eine Kinderbetreuung erfolgt, können die Erstattung der Kinderbe-
treuungskosten beantragen, sofern die Betreuung nicht durch der Familie zuge-
hörende Personen sichergestellt werden kann und das zu betreuende Kind nicht älter 
als 12 Jahre ist. 
 
Eine Betreuung ist in den Zeiten nicht notwendig, in denen sich Kinder in Ein-
richtungen wie Schule oder Kindergarten aufhalten, und in den Zeiten, die in die für 
diesen Tag vereinbarte Arbeitszeit fallen. 
 
Die Höhe der erstattungsfähigen Kosten richtet sich nach §11 (3) LGG i.V.m. §4 (1) 
BVO NRW. Demnach können bei einer Veranstaltung Kosten für maximal 8 
Betreuungsstunden pro Tag (maximal 8,00 EUR pro Stunde) erstattet werden.  
 
Die Erstattung erfolgt im Rahmen der zur Verfügung stehenden Haushaltsmittel und 
unter den im Folgenden genannten Bedingungen. 
 Die Betreuungspersonen müssen von den Teilnehmerinnen und Teilnehmern 

selbst bestellt werden. 
 Ein entsprechender Wunsch auf Kostenerstattung muss bei der Anmeldung 

zur Fortbildung vermerkt werden. Nur dann ist eine Erstattung möglich. 
 
Die Kosten können nach der Veranstaltung bei der für die Reisekostenerstattung 
zuständigen Abrechnungsstelle (siehe Einladung) geltend gemacht werden. 
 
Dabei müssen folgende Angaben gemacht werden: 
 Name und Alter des Kindes/ der Kinder 
 Datum und Zeitraum der Betreuung 
 Name und Anschrift der Betreuungsperson 
 Stundenplan 
 Erklärung, dass es sich um eine Betreuung handelte, die gesondert und nicht 

im Rahmen bestehender Betreuungsverträge oder durch in der Familie 
lebende Angehörige erfolgte. 

 
Dem Antrag sind 
 der Stundenplan,  
 die ausgefüllte Bescheinigung über Kinderbetreuungskosten  

beizufügen. 



 
 
________________________    _____________________________________ 
Name, Vorname)     (Datum, Ort) 
 
Anschrift- Privat      Schule - 
 
 
___________________________________  _____________________________________ 
(Straße, Hausnummer)     (Name der Schule) 
 
 
___________________________________ 
(PLZ, Ort) 
 
 

Bezirksregierung Münster 
Dezernat 46 
Albrecht-Thaer-Str. 9 
48147 Münster 
 
 
Erstattung von Kinderbetreuungskosten, die im Rahmen der unten aufgeführ-
ten Fortbildungsveranstaltung entstanden sind 
 
Ich beantrage die Übernahme der erforderlichen Kinderbetreuungskosten wegen der 
Teilnahme an der nachstehend aufgeführten Fortbildungsmaßnahme 
 
_____________________________________  ______________________ 
(Bezeichnung der Fortbildungsmaßnahme)   (Fortbildungsnummer ) 
 
und zwar für folgenden Zeitraum/folgende Zeiträume: 
 
Datum Uhrzeit (von – bis)  Datum Uhrzeit (von – bis)  
   

 
 

   
 

 

 
für folgende Kinder unter 12 Jahren: 
 
Name Geburtsdatum Name Geburtsdatum 
   

 
 

   
 

 

 
Ich versichere, dass es sich um eine gesonderte Betreuung gehandelt hat, die nicht 
im Rahmen bestehender Verträge oder durch in der Familie lebende Angehörige 
erfolgen konnte. 
 
Zur Prüfung des Antrags habe ich den Stundenplan sowie die ausgefüllte 
Bescheinigung über Kinderbetreuungskosten beigefügt. 
 
 
_________________________    _________________________ 
(Ort, Datum)       (Unterschrift) 



 
 
 

Bescheinigung über Kinderbetreuungskosten 
 
 
Name:      ___________________________________ 
 
 
Straße, Hausnummer   ___________________________________ 
 
 
PLZ, Ort     ___________________________________ 
 
 
 
 
Ich habe zu folgenden Zeiten die Kinder von  
 
_________________________________________________ betreut:  
 
Datum Uhrzeit (von – bis)  Datum Uhrzeit (von – bis)  
   

 
 

   
 

 

 
Kinder unter 12 Jahren: 
 
Name Geburtsdatum Name Geburtsdatum 
   

 
 

   
 

 

 
 
Hierfür habe ich ein Honorar in Höhe von _____ Euro (je Stunde ____ Euro) 
erhalten.  
 
 
 
_________________________   _________________________ 
(Ort, Datum)      (Unterschrift) 
 


