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 Kurzanleitung: Online-Antrag auf Zuwendung stellen: 
 
1. Gehen Sie auf die Internetseite der Bezirksregierung Münster. 

Link: https://www.bezreg-muenster.de/de/gesundheit_und_soziales/kinderwunsch/index.html 
 

Dort finden Sie auch viele weitere Informationen zum Antragsverfahren (zum Beispiel welche 
Unterlagen Sie für Ihren Antrag benötigen). 

 
2. Unter dem Punkt „Service“ in der rechten Spalte finden Sie den Unterpunkt „Online-Verfahren“ mit 

dem Untertitel „Antrag & Auszahlung“. Klicken Sie dort, um in das familien.web (Online-Portal zur 
Antragstellung) zu gelangen. 
 

 
 
3. Durch den Klick auf den Link zum Online-Verfahren werden Sie in das familien.web weitergeleitet. 

Über diesen Link erreichen Sie die Seite auch direkt: https://www.familien.web.nrw.de/auth/login 
  

https://www.bezreg-muenster.de/de/gesundheit_und_soziales/kinderwunsch/index.html
https://www.familien.web.nrw.de/auth/login
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4. Scrollen Sie zunächst runter. Ihnen wird nun die geschlossene Anmeldemaske für das familien.web 
angezeigt.  
 

 
 

5. Klicken Sie auf den kleinen schwarzen Dropdownpfeil links neben „Familien.web- Login (...)“, damit 
sich die Anmeldemaske für das familien.web öffnet. 
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6. Geben Sie dort unter dem Punkt „Registrierung“ Ihre Daten ein. 

Hinweis: Alle Felder, die mit einem roten Sternchen * markiert sind, sind Pflichtfelder. Sie müssen 
ausgefüllt werden, damit Sie sich registrieren können. 
 

 
 
Klicken Sie auf „Registrierung“ und geben Sie anschließend Ihren Namen, sowie Ihre E-Mail-Adresse 
ein. Lesen Sie die Hinweise zum Datenschutz und nehmen Sie diese zur Kenntnis. Klicken Sie 
anschließend auf „Registrieren“. 

 

   
 
7. Bitte haben Sie Geduld. Es kann einen Moment dauern, bis Sie Ihre Registrierungsmail erhalten (bis 

zu 15 Minuten). 
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8. Nun bekommen Sie eine Bestätigungsmail. In dieser müssen Sie auf den Link klicken, um die 
Registrierung abzuschließen. 

 
9. Nachdem Sie „Registrierung bestätigen“ angeklickt haben, öffnet sich folgendes Fenster. In dieses 

geben Sie Ihre Daten ein. Die Felder „Fax“ und „Benutzername" müssen nicht ausgefüllt werden.  
Sie müssen Ihren Namen, Ihre Telefonnummer und Ihr Passwort eingeben und speichern. 
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10. Sie sind nun auf der Startseite des familien.web im „Fördernehmercockpit“. Klicken Sie auf „Neuen 
Antrag stellen“. 
 

 
 

11. Bei der „Auswahl eines Förderprogramms“ klicken Sie unter „Zuwendungen zur Assistierten 
Reproduktion“ für das aktuelle Jahr auf „Neuen Antrag stellen“, um Ihren Antrag zu stellen. 
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12. Jetzt öffnet sich „Schritt 1“ Ihrer Antragstellung. Geben Sie hier Ihre Daten an und klicken Sie jeweils 
auf den Kreis der zutreffenden Angabe. Geben Sie bitte Ihre persönlichen Daten ein. Mit * 
gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder. Wenn Sie mit der Eingabe fertig sind, gehen Sie weiter zu 
„Schritt 2“.  
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13. Füllen Sie die Felder unter „Schritt 2“ aus. Auch hier sind alle mit * markierten Felder zwingend 
auszufüllen. Sobald Sie mit dem Ausfüllen fertig sind, klicken Sie auf „Weiter zu Schritt 3“. 
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14. Geben Sie im „3. Schritt“ die voraussichtlichen Kosten an. Geben Sie auch an zu welchem Anteil Ihre 
Krankenversicherung bzw. Ihre Beihilfe, Ihre Heilfürsorge oder Ihre Zusatzversicherung für 
Kinderwunschbehandlung sich an den Kosten beteiligen wird. 
 

Lesen Sie zudem die Hinweise zur Mitwirkungspflicht und zum Datenschutz gründlich durch. Hinweis: 
Alle Felder, die mit einem roten Sternchen * markiert sind, sind Pflichtfelder und müssen ausgefüllt 
werden. 
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15. Nun können Sie die erforderlichen Dokumente hochladen. Nicht hochgeladene Dokumente können 
Sie auch per Post mit dem Zuwendungsantrag zusammen verschicken. 
Eine Liste dieser erforderlichen Dokumente finden Sie auf der Internetseite unter „An alles gedacht?“  
mit dem Untertitel „Checkliste“.  
https://www.bezreg-muenster.de/de/gesundheit_und_soziales/kinderwunsch/index.html 
 

 
 

16. Die erforderlichen Dokumente können Sie auf das untere Feld ziehen und hochladen. 
Eine andere Möglichkeit ist, dass Sie auf „klicken“ drücken, Ihre Dokumente auswählen und auf 
„Öffnen“ drücken. So werden Ihre Dokumente ebenfalls hochgeladen. 
 

 
 

https://www.bezreg-muenster.de/de/gesundheit_und_soziales/kinderwunsch/index.html
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Anschließend sehen Sie, dass Ihre Dokumente hochgeladen wurden und nun im Online-Portal 
hinterlegt sind. 
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17. Nachdem Sie Ihre Unterlagen hochgeladen haben, nehmen Sie unter „Kenntnisnahme der 
Antragsteller“ die Informationen zur Kenntnis und bestätigen dies durch setzen eines Häkchens. 
 

18. Darauf folgen zwei Punkte unter „Erklärung der Antragsteller“. Lesen Sie sich den ersten Punkt 

gründlich durch und bestätigen Sie diesen anschließend. Der Punkt enthält eine wichtige Information, 

mit der ein vorzeitiger Maßnahmebeginn vermieden wird: Lösen Sie keine Rezepte für Medikamente 

ein bzw. kaufen Sie keine Medikamente, die für die Behandlung erforderlich sind, bis Ihnen der 

Zuwendungsbescheid zugegangen ist! Ansonsten kann eine Förderung nicht erfolgen. Der zweite 

Punkt betrifft nur unverheiratete Paare. Sollten Sie nicht verheiratet sein, lesen Sie sich diesen Punkt 

durch und bestätigen Sie ihn. 

 

19. Zum Schluss geben Sie den Antrag frei. Lesen Sie den entsprechenden Hinweis gründlich und klicken 
Sie dann auf: „Antrag final freigeben“. 
 

 
 

20. Lesen Sie anschließend den sich öffnenden Hinweis. Klicken Sie auf „Ja“ um die Freigabe zu 

bestätigen. 
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21. Drucken Sie nun den Antrag aus und unterschreiben Sie ihn handschriftlich auf Seite 10 des 
Antragsformulars. 
 

 
 
22. Senden Sie den unterschriebenen Antrag anschließend an die Adresse auf dem Antragsformular. 
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23. Sobald Ihr unterschriebener Antrag per Post bei uns eingeht, dauert es ungefähr 4 bis 8 Wochen bis 
zur Bearbeitung durch die Bezirksregierung Münster. Sollten Unterlagen fehlen, werden wir Sie bei 
der Bearbeitung Ihres Antrags kontaktieren. 
 
 
Beachten Sie, dass Sie die Behandlung erst beginnen dürfen, nachdem Sie den Zuwendungsbescheid 
bekommen haben. Bereits der Kauf von Medikamenten und das Einlösen von Rezepten gelten als 
vorzeitiger Beginn der Behandlung. Es kann dann keine Förderung mehr gewährt werden. 
Den Ablauf des Verfahrens schildern wir auch auf unserer Internetseite unter dem Punkt „Wichtig: 
Welche Reihenfolge ist einzuhalten?“ 

 
Status: Antrag zwischengespeichert: Der Antrag ist von Ihnen bereits ausgefüllt, jedoch noch nicht 
final freigegeben worden. Solange der Antrag nicht final freigegeben (abgeschickt) wurde, ist der 
Antrag aus der Sicht der Bearbeiter nicht einsehbar. 

 
Status: Antrag freigegeben: Der Antrag ist final freigegeben worden. Das bedeutet, dass der Antrag 
abgeschickt wurde und online bei uns eingegangen ist. Er ist jedoch noch nicht bearbeitet. Sobald der 
unterschriebene Original-Antrag bei uns eingegangen ist, kann der Antrag bearbeitet werden.  

 
Status: Antrag bewilligt: Der Antrag ist bearbeitet und bewilligt/genehmigt worden. Erhalten Sie von 
uns den Zuwendungsbescheid, können Sie mit der Behandlung beginnen. 

 
Stand: 03.06.2022 


